
ANMELDUNG


Online anmelden


Ihr Ausbildungsbetrieb meldet Sie über die Internet-

Plattform Schüler-Online im Ausbildungsberuf „Ver-

waltungsfachangestellte“ am Erich-Brost-Berufskolleg 

an:


 www.schueleranmeldung.de


Bei der Anmeldung gibt der Ausbildungsbetrieb an, 

dass Sie in Blockform unterrichtet werden.


Weiterführende Informationen


Auf unserer Homepage erhalten Sie weiterführende 

Informationen. Nutzen Sie hierfür den QR-Code oder 

besuchen Sie unsere Homepage: 

 https://ebbk-essen.de


Erich-Brost-Berufskolleg für Wirtschaft 
und Verwaltung der Stadt Essen


Sachsenstraße 29 

45128 Essen


Tel.: 0201 / 884805-30 

Fax: 0201 / 884805-31


Sprechen Sie uns gerne an:


Alma Kuhn

(Abteilungsleiterin)


E-Mail: a.kuhn@ebbk.schule


Silke Barking 

(Mitarbeit im Bildungsgang)

E-Mail: s.barking@ebbk.schule

KO N TA K T

Dreijähriger Bildungsgang im öffentlichen 
Dienst mit Berufsschulabschluss am Erich-

Brost-Berufskolleg und Berufsabschluss 
am Studieninstitut Essen

B E R U F S S C H U L E 

AU S Z U B I L D E N D E  Z U R / Z U M  


V E RWA LT U N G S FAC H A N G E S T E L LT E N 


mailto:s.barking@ebbk.schule
http://www.schueleranmeldung.de
https://ebbk-essen.de


Berufsschule


Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten

Schulische Ausbildungsvoraussetzung 


Hauptschulabschluss, Fachoberschulreife, schulische/volle Fach-
hochschulreife oder Abitur


Ausbildungsbetriebe in Essen


Stadtverwaltung Essen


und


Regionalverband Ruhr 

Besonderheiten des Bildungsgangs


enge Kooperation der Berufsschule mit dem Studieninstitut 
Essen und der Ausbildungsabteilung der Stadt Essen


PC- und iPad-gestützter Unterricht


kleines und äußerst motiviertes Team von Lehrerinnen und 
Lehrern


kostenloser Zugang zu Microsoft 365 - immer und überall


dienstbegleitende Unterweisung im Studieninstitut Essen 

Unterrichtsfächer am Erich-Brost-Berufskolleg


Allgemeine Wirtschaftslehre/Volkswirtschaftslehre


Verwaltungsrechtliches Handeln


Verwaltungsbetriebslehre mit Controlling (Datenverarbeitung 
integriert)


Personalwirtschaft


Privatrecht im öffentlichen Dienst 

Prüfungen am Studieninstitut Essen 

Schriftliche Zwischenprüfung nach der Hälfte der Ausbil-
dungszeit mit drei Prüfungsbereichen: Organisationslehre, 
Kommunale Abgaben, Wirtschafts- und Sozialkunde


Schriftliche Abschlussprüfung am Ende der Ausbildungszeit 
mit vier Prüfungsbereichen: Verwaltungsbetriebswirtschaft mit 
Controlling, Personalwesen, Verwaltungsrecht und Verwal-
tungsverfahren


Praktische Prüfung nach den schriftlichen Abschlussprüfungen

Ausbildungsabschnitte in den Fachbereichen der 

Stadt Essen 

Verwaltungstechniken/Organisation


Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen


Personalwesen


Kommunalrecht


Sozialhilfe


Öffentliche Sicherheit und Ordnung


Fachtheoretische Ausbildung 

Parallel zum Einsatz in den Fachbereichen findet 
zweimal wöchentlich die dienstbegleitende Unter-
weisung im Studieninstitut statt. 


Einmal in jedem Ausbildungsjahr findet ein 12-wö-
chiger Berufsschulblock ausschließlich am Erich-
Brost-Berufskolleg statt. 

Prüfungen


Sowohl in der Zwischenprüfung als auch in der Ab-

schlussprüfung und in der praktischen Prüfung wird das 

im Berufsschulblock und das in der dienstbegleitenden 

Unterweisung erworbene Fachwissen abgeprüft.


Einsatz nach der Ausbildung


Bei den Verwaltungsausbildungen durchläuft man 
verschiedene Fachbereiche, um diese kennenzuler-
nen. Zum Ende der Ausbildung kann man Wunschbe-
reiche für den Jobeinstieg angeben. Wenn sich dies 
mit dem Personalbedarf deckt, macht die Stadt es 
möglich, dass man in seinen Wunschbereich kommt.


Karrieremöglichkeiten nach der Ausbildung


Verwaltungslehrgang II


Dieser Lehrgang ist eine vertiefende berufliche Wei-
terbildung für Mitarbeiter*innen des mittleren allge-
meinen Verwaltungsdienstes. 


Die Absolvent*innen verfügen nach Abschluss des 
Verwaltungslehrgangs II über das erforderliche Fach-
wissen für einen tarifgerechten Einsatz im gehobenen 
allgemeinen Verwaltungsdienst und stehen damit den 
Absolvent*innen eines Studiums an der HSPV (Hoch-
schule für Polizei und öffentliche Verwaltung Nord-
rhein-Wesfalen) mit dem Abschluss Bachelor of Laws/
Arts gleich.



